申請補助核銷資料自我檢查表

	檢  查  結  果

   檢  查  項  目
	是
	否

	領據
	領據上「活動名稱」是否與核定函相同？
	
	

	
	領據上單位名稱是否填妥各受補助單位全名？
	
	

	
	領據上是否蓋妥(清楚、正確)受補助單位之

  ①關防大章、②理事長、主計、出納私章？
	
	

	
	領據上是否填有受補助單位之「統一編號」？
	
	

	支出明細表
	支出明細表內容是否符合所附核銷之原始憑證？
	
	

	
	單項支出金額、總額加總，是否正確？
	
	

	
	檢附補助核銷資料，是否符合原計畫經費概算表及公所核定？
	
	

	支出原始憑證(收據)

	如是「二聯式發票」，『買受人』為各受補助單位全名。
如三聯式發票，需附上收執聯（第三聯）及扣抵聯（第二聯）
	
	

	
	[免用統一發票之收據]
 ①需有「免用統一發票」字樣，抬頭為各受補助單位全名，
   並有商家店章統一發票編號及負責人印章。
 ②商家戳章內容需有(免用統一發票、統一編號、地址、電話)
	
	

	
	收據是否填妥交易日期(含年、月、日)？
	
	

	
	是否填妥品名、規格、數量、單價及金額？
	
	

	
	數量乘單價後是否等於總額？
	
	

	
	是否於黏貼原始憑證之表單上完成理事長、主計、出納核章？
	
	

	執行成果表
	「活動名稱」是否與公所核定公文相同？
	
	

	
	是否正確填妥公所核定補助之日期、公文字號？
	
	

	
	執行情形之一~四項，是否各項皆依實際執行情況填妥？
	
	

	
	是否蓋妥關防，及右下角填表人、理事長私章？
	
	

	成果照片
	成果照片數量是否至少4張？
	
	

	
	成果照片是否與核銷補助項目相符？
	
	

	整份核銷文件內容，如有修正，是否蓋妥修改章？
	
	


  填表人






